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NIT. 860.090.915-9

CERTIFICACION

Que la Sefilora GONZALEZ GARCIA JULTETH MARGOTH
identificada con Cedula De Ciudadania numero
1,012,350,462, laboro en nuestra empresa a partir del
02 de Febrero de 2015 hasta el 01 de Junio de 2015,
mediante un contrato de trabajo por el termino que dure
la OBRA O LABOR, y en ejercicio del mismo fue asignada
como trabajadora en misién a la usuaria CARVAJAL
TECNOLOGIA Y SERVICIOS S.A.S., desempefidndose en el
cargo de DIGITALIZADOR(A) con una asignacion mensual de
SEISCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIIL TRESCIENTOS CINCUENTA
PESOS (5644,350).

La presente certificacién se expide en Bogota, a
solicitud de la interesada a los 16 dias del mes Junio
de 2015 con destino a QUIEN INTERESE.

Atentamente,

ﬁ/-\CTI\/DﬁSA

SANDRA BELTRAN GUILLEN
GERENTE DE RECURSOS HUMANOS

LM: CARVAJAL TECNOLOGIA Y SERVICIOS S.A.5. - - 883798

NOTA: La presente certificacién no es valida para Embajadas,
Consulados, ni para diligencias judiciales.
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A IRON MOUNTAIN'

LA SUSCRITA GERENTE DE GESTION HUMANA
IRON MOUNTAIN COLOMBIA S.A.S.
NIT 860054781-6

CERTIFICA

Que el(la) serior(a) GONZALEZ GARCIA JULIETH MARGOTH, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No.1012350462, labord en nuestra compariia desde el 1 de agosto de 2016 hasta el 20 de
Abril de 2017, desempeiiando el cargo de DIGITADOR con contrato a TERMINO INDEFINIDO

devengando un salario Basico mensual de Setecientos Cuarenta y Seis Mil Quinientos Sesenta y Nueve
Pesos ($ 746,569).

La presente constancia se expide a solicitud del interesado el dia Catorce (14) de Junio de 2017.

Atentamente,

IRON MOUNTAIN COLOMBIA S.A.S

BARBARITA QUIROGA MORENO
Gerente Gestion Humana

Para confirmar esta certificacion comunicarse exclusivamente a la Coordinacién de Administraciéon de Personal Tel 4236730 Ext 134,119,169,103 tinicamente de 2.00 Pm a 5.00 Pm
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LA DIRECTORA DE GESTION DEL RECURSO HUMANO DE LA EMPRESA
JARDINES DEL APOGEO S.A.

Nit. : 860.029.424-6

HACE CONSTAR:

Que el sefior(a) GONZALEZ GARCIA JULIETH MARGOTH, identificado(a) con la
Cédula de Ciudadania No. 1012350462, labor6é en esta empresa, desde el 17 de
agosto de 2017 al 08 de noviembre de 2017 desempefando el cargo de

DIGITADOR.

La presente se expide a solicitud de la interesada en la ciudad de Bogota D.C., el

dia 01 de diciembre de 2017.

Atentamente,
Jardine:

del Apogeu

@ 860,070 A24-¢
7 |
ety Herréra G.
ireccion Talehto Humano
Jardines del Apogeo S.A
Nit: 860029424-6

OFICINA PRINCIPAL: Calle 39B No. 21-43 PBX: (1) 328 2727
PARQUE CEMENTERIO: Autopista Sur Km 4. / PBX: (57) (1) 779 9888
SALAS DE VELACION: Av. 1 de Mayo No. 710-28 Sur /[ PBX: (57) (1) 448 1777

PREVISION EXEQUIAL EMPRESARIAL: Calle 39B No. 21-43 PBX: (1) 328 2727 Ext.: 174

PREVISION EXEQUIAL INDIVIDUAL: Calle 14 Sur No. 22-48 / PBX: (57) (1) 328 2777
www.jardinesdelapogeo.com.co  Bogotd, Colombia :

Copia Hoja de Vida
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S.a.S

FROJECT AND BUSINESS MANAGEMENT

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE PROJECT AND BUSINESS

MANAGEMENT S.A.S.
NIT: 900.505.014-6

CERTIFICA:

Que la sefiora JULIETH GONZALEZ GARCIA, identificada con cédula de
ciudadania No. 1012350462 de, Bogota estuvo vinculado la compaifiia mediante
un contrato laboral a término fijo, desde el 10/15/2019 hasta el 1/31/2020, en el
cargo de AUXILIAR DE ARCHIVO, ejecutando las siguientes funciones:

Recibir, revisar, clasificar, actualizar y controlar registros fisicos con la oportunidad
requerida.

Levantar y controlar los registros de caracter técnico y demas correspondientes a inventarios
de tipo documental.

Efectuar labores de gestion documental y traslado de documentacién para conservacion y
eliminacion.

Identificar las carpetas donde se va a archivar el material.

Preparar los indices y rotulos de identificacion del contenido de las carpetas.

Clasificar documentos, expedientes y otros.

Ordenar los documentos, expedientes, carpetas y otros, de acuerdo con la hoja de control
entregada.

Presentar informes generales y particulares sobre el trabajo realizado.

Realizar correctamente la foliacién de los documentos.

Aplicar las TVD Y TRD entregadas segun los periodos de tiempo.

Digitacién e indexacién de registros documentales.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, el dia once (11) d
febrero del afio 2020.

Atentamente:

P /J/

ICA PA(O'M/SA NTOS

REPRESENTANTE LEGAL
PROJECT AND BUSINESS MANAGEMENT S.A.S.

Con copia al expadiente
Proyectd: Jessica Castro

\ - 24 Ofc. 306 o Tel. 5711 381 91 74




REFerencia
RF 165202

CERTIFICA

Que la informacion relacionada a continuacién corresponde al registro de personal vinculado
laboralmente a REFERENCIA S.A.S. Nit. 900.397.253 correo
seleccion.contratacion1@refinancia.co, nomina2@refinancia.co.

Nombre: GONZALEZ GARCIA JULIETH MARGOTH

Documento: 1.012.350.462

Fecha de Ingreso: NOVIEMBRE 16 DE 2021

Fecha de Retiro: JUNIO 17 DE 2022

Tipo de Contrato: INDEFINIDO

Cargo: ASESOR DATA ENTRY FINANCIACION
ESPECIALIZADA

La presente se expide a solicitud del interesado a los (21) dias del mes de junio de
2022.

Atentamente

“TOCUCECURER

Sandra Garibello Vargas
Coordinadora Senior de Talento Humano

Elaborado por: Juliana Azuaje S.

l.' :
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El experto administrador
de la memoria
de su organizacion!!!

Data File S.A.
NIT 830.022.818-3

CERTIFICA

Que el (la) sefior(a) JULIETH GONZALEZ GARCIA, identificado(a) con Cédula de
Ciudadania No. 1.012.350.462, laboro en esta entidad desde el 03 de Diciembre de
2018 hasta el 20 de Diciembre de 2018, en el cargo de Auxiliar De Apoyo.

Funciones a cargo:

O30

<

¥ REKK

Cumplir con reglamento interno de trabajo

Hacer uso adecuado de los recursos de la empresa

Aplicar los procesos de archivo de gestion

Mantener la reserva sobre la informacién contenida en las comunicaciones
oficiales del MEN

Entregar informe requeridos por la coordinacién del proyecto

Atencion al 100% de consulta y préstamo de expedientes en los tiempos
establecidos.

Realizar labores de procesamiento técnico como son:

Recibo de inventario, clasificacion de la documentacion, alistamiento vy
organizacion de documentos

Realizar la foliacion de los expedientes en el proceso de organizacion de
acuerdo con las normas técnicas de Archivo General de la Nacién-AGN con un
aproximado de 200 folios por carpeta.

Encarpetado de documentos

Creacion y actualizacion de expedientes

Atencion de consulta y préstamo de expedientes

Preparacion y recepcién de transferencias documentales

Realizar embalaje de los expedientes fisicos en las unidades de conservacion
(carpetas y cajas X-200)

Mantener los inventarios FUID de los Archivos de Gestién y el Archivo Central
actualizados en su totalidad en la medida que se crean, actualicen o transfieran
expedientes.

DATAFILE COLOMBIA

Bogota: Carrera 68 ANo 19 - 79
Zona Industrial Montavideo



El experto administrador
de la memoria
de su organizacién!!!

e Cumplir con los planes de trabajo establecidos
Realizar la aplicacion de las tablas de retencion documental
Participar en brigadas de archivo que se programen con ocasién a la ejecucién
del contrato.

* Manipulacion y ubicacién de cajas en estanteria, cargue y descargue de cajas
de manera ordenada y accesible.

e Ubicar fisicamente las cajas con la documentacién de forma adecuada para su
conservacion, reflejando la estructura organica de la entidad en el Archivo de
Gestion y Central.

¢ Mantener actualizado el mapeo de las bodegas de acuerdo con la ubicacion de
las cajas en la estanteria y por dependencia.

e Apoyar a los técnicos de archivo en el traslado de las cajas de archivo

e Entrega de los insumos de archivo requeridos por el personal

e Responsable de los inventarios de los siguientes insumos: Cajas de archivo,
Carpetas, papel bond, y demas elementos de papeleria.

e Elaborary presentar informe mensual de los insumos asignados al proyecto

¢ Guarday custodia de los equipos que reposan en la bodega

e Mantener la reserva sobre la informacién contenida en las comunicaciones
oficiales del MEN,

e Cumplir con las normasy procedimientos en materia de seguridad integral,
establecidos por el MEN.

La presente se expide a los Ocho (08) dias del mes de Enero de 2019, a solicitud del (la)
interesado(a).

Cordialmente,

—_—

-

MO1SES BARRERA CAICEDO T T —————
Vicepresidente. o= NI 630.022 81¢

DATAFILE COLOMBI
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CERTIFICACION LABORAL
A QUIEN PUEDA INTERESAR

EXTRAS S.A. identificada con el Nit. 890327120 certifica mediante el presente escrito que
el(la) sefior(a) GONZALEZ GARCIA JULIETH MARGOTH, identificado(a) con la cédula de
ciudadania No 1012350462, labor6 mediante la vinculacion de un contrato de trabajo Por Obra
o Labor Contratada en el periodo comprendido entre el 01 de Septiembre de 2015 al 30 de
Octubre de 2015, desempefiando el cargo de AUXILIAR DE ARCHIVO prestando sus
servicios en mision para MANEJO TECNICO DE INFORMACION S A.

Para la ampliacion de esta informacion se puede comunicar al 57 1 7455176 ext 4755 - 2086 -
2189

El presente documento se expide a solicitud del interesado el dia 27 de Abril de 2016.

Cordialmente,

Elizabeth Rengifo&

Analista Nacional Seguimiento al Servicio

iy gxtras.com.co » servicliente@extiag.com.co
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